ESTADO DE ALAGOAS
CAMARA MUNICIPAL DE PILAR

RESOLUGAO N° 003/2023, DE 14 DEZEMBRO DE 2023.

Dispde sobre a criagdo de cargos efetivos no
ambito da Camara Municipal de Pilar/AL.

A Camara Municipal de Pilar, Estado de Alagoas, no uso de suas atribuigdes legais, aprova
e promulga a seguinte resolugao:

Art. 1° Ficam criados os seguintes cargos efetivos no quadro de pessoal da Camara
Municipal de Pilar/AL:

1. Contador

Atribuicbes: Elaboracédo e analise de demonstragdes contabeis, registro e classificagéo
de transacgbes, controle orgamentario, cumprimento de obrigagbes fiscais, auditoria
interna, assessoria técnica, controle de ativos fixos, relacionamento com orgaos de
controle externo, capacitagao, atualizacdo profissional e comunicagao interna.

Requisitos: Graduagao em Ciéncias Contabeis, Contabilidade por entidade educacional
reconhecida pelo MEC, possuir registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC).

2. Recepcionista

Atribuigbes: Atendimento Presencial, Atendimento Telefénico, Orientagdo aos Visitantes,
Controle de Acesso, Recebimento e Encaminhamento de Correspondéncias,
Agendamento de Atendimentos e Audiéncias, Trabalho em Sistemas de Informacéo,
Manutengdo da Organizagdo na Recepg¢do, Colaboragdo com Outros Setores,
Atendimento a Demandas Especificas, Sigilo e Confidencialidade.

Requisitos: Ensino médio completo

3. Agente de Contratagao

Atribuigdes: Andlise de Documentacao, Elaboracao de Editais, Condugéo de Processos
Licitatérios, Cotagéo de Pregos, Emissdo de Pedidos de Compra, Gestéao de Contratos,
Registro de Documentagao, Interpretacdo de Leis e Normas, Relacionamento com
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Fornecedores, Elaboracdo de Relatorios, Participacdo em Comissdes de Licitacdo,
Assessoria Técnica.

Requisitos: Graduagdo em Administragao, Direito, Economia, Ciéncias Contabeis por
entidade educacional reconhecida pelo MEC.

Art. 2° Os cargos criados por esta resolugéo serdo preenchidos por meio de concurso
publico, observando os principios constitucionais da isonomia, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 3° Os cargos mencionados no Artigo 1° desta resolugéo terdo as remuneragoes e
beneficios estabelecidos por legislagao especifica, de acordo com a disponibilidade
orgamentaria da Camara Municipal de Pilar.

Art. 4° As despesas decorrentes da aplicagdo desta resolugédo correrédo por conta das
dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéao.

14 de dezembro de 2023.

L

nrique dos Santos
Presidente

Camara Municipal de Pilar-AL,

Certifico para os devidos fins, que a Resolugdo n° 003/2023, de 14 de dezembro de 2023,
foi publicada e registrada na Secretaria de Administracdo da Camara Municipal de Pilar-AL,
em 14 de dezembro de 2023.
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